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1. Premessi brevi cenni sul potere di ordinanza sindacale, il candidato rediga uno
schema di ordinanza sindacale per la chiusura delle scuole a causa di allerta meteo
diramato dalla protezione civile

—




2. Premessi brevi cenni sulle fasi gestione della spesa e sulle responsabilita
connesse, il candidato rediga un atto di liquidazione di una fattura per I'acquisto di
materiale di cancelleria.




3. Premessi brevi cenni sulle funzioni di ufficiale d’anagrafe e di stato civile spettanti al
sindaco, il candidato rediga un atto di delega delle funzioni di ufficiale d’anagrafe a
dipendente del Comune individuato dal Sindaco e ritenuto idoneo al compito.




PROVINCIA DI VIBO VALENTIA

Selezione pubblica per la

copertura di n. 2 posti di Categoria C, posizione
“C1” fil i ini

OGGETTO: of le Istruttore Amministrativo

VERBALE N. 5 DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE
(prova scritta teorico-pratica)

i R

Il giorno 29/04/2022 alle ore 12.00, presso la sede municipale di Largo Municipio in Tropea, si & riunita in
seduta riservata la commissione giudicatrice per la selezione di cui all'oggetto.

Nel rispetto delle modalita regolamentari e di espletamento della prova d’esame, gia determinate nella prima
seduta di insediamento, di cui al verbale n.1, la commissione predispone tre tracce (vedi allegato 1), una
delle quali sara sorteggiata e costituira la prova d’'esame, con il consenso unanime dei commissari. Ogni
traccia prevede la stesura di un elaborato.

Ciascuna traccia & inserito in una busta chiusa e sigillata, priva di qualsiasi segno, contraddistinta dai numeri
lettere “1” — 2" —“3”". Le buste vengono poi timbrate e siglate, dal presidente nonché dai componenti esperti
della commissione, sui lembi di chiusura.

Conclusa la preparazione delle buste contenenti gli le tracce predisposte, la commissione si reca presso
'Hotel Tropis, sede designata per la prova.

La commissione accerta I'adeguatezza della sala presso Hotel Tropis di Tropea ove si terra la prova,
sgombra da materiali e da tutto cio che & superfluo per lo svolgimento della stessa e che possa dar luogo a
disturbo, accerta la disponibilita e funzionalita della strumentazione necessaria.

Il segretario, con l'ausilio degli agenti di Polizia Municipale, all'uopo incaricati di vigilare sulle operazioni,
esegue lidentificazione di ciascun candidato, facendoli accomodare nella sala d’esame. Infine, viene
consegnato, a ciascun candidato, il materiale di cancelleria necessario a svolgere la prova e precisamente:
1) una penna a sfera di colore nero; - )

2) un cartoncino per trascrivere nome, cognome, luogo e data di nascita;

3) una busta piccola, nella quale inserire il cartoncino compilato, da inserire poi nella busta grande;

4) una busta grande munita di linguetta staccabile;

A conclusione dei lavori preparatori risultano presenti n. 42 candidati su un totale di 49 (vedi allegato 2)
ammessi alla prova scritta. Risultano pertanto assenti n.7 candidati.

[l presidente informa i candidati sulle regole procedurali della prova d’esame, anche in riferimento agli
strumenti disponibili e utilizzabili. In particolare chiede ai candidati di scrivere sull’apposito cartoncino per la
prova, consegnato loro assieme ad una busta piccola, le proprie generalita. Il cartoncino dovra essere

riposto nella busta piccola, che dovra essere chiusa senza apporre alcun segno di riconoscimento. Tale




busta dovra, poi, essere inserita allinterno della busta grande nella quale il concorrente, al termine della
prova, dovra riporre anche I'elaborato.

Il presidente invita un candidato, offertosi volontariamente, a scegliere una delle tre buste, contenenti le
prove d'esame, che sono presentate in posizione indifferenziata e senza segni di riconoscimento. Si
presenta la Sig.ra Romeo Manuela nata a Tropea il 26/06/1979. La candidata sceglie la busta
contraddistinta dal numero “2" a cui & associata la traccia “2” (allegato 3).

Alle ore 15:17, dopo aver dato lettura delle tracce non estratte, ovvero la numero “3” e la numero “1”, e
dettato ai candidati la traccia oggetto della prova odierna, il presidente dichiara l'inizio della prova,

informando i candidati che sara concesso un tempo massimo di 3 (tre) ore per la consegna dell’elaborato.

Terminata I'elaborazione della propria prova, ciascun concorrente provvede a inserire I'elaborato nella busta
grande, dopo aver inserito, nella stessa busta, anche la busta piccola, opportunamente chiusa, contenente il
cartoncino con le generalita. Il presidente e i membri della commissione provvedono a siglare la busta
consegnata da ciascun candidato trasversalmente sul lembo di chiusura.

Alle ore 18:17 la prova termina con la consegna dell’elaborato da parte dell'ultimo concorrente.

Tutti gli elaborati ed il materiale di cancelleria vengono consegnati nel modo previsto.

Durante la prova e nelle operazioni propedeutiche alla stessa sono state rispettate le prescrizioni imposte
dalle norme anti COVID.

La commissione decide di procedere alla numerazione delle buste grandi e delle buste piccole e degli
elaborati in ciascuna di esse contenuti, riservandosi di procedere allabbinamento degli elaborati ai candidati
nel corso di successiva seduta pubblica e all'esito delle valutazioni delle prove.

Il presidente provvede a inserire le buste contenenti la prova di ciascun concorrente in un plico, che viene
sigillato con nastro adesivo e sigiato sui lembi di chiusura dai componenti della commissione.

Il presidente chiede ai segretario della commissione di richiudere il plico allinterno di armadio chiuso a
chiave presso gli uffici del Comune di Tropea e di mantenere in consegna I'unica chiave di accesso al
predetto armadio. Dopodiché alle 19.00 il Presidente scioglie la seduta. Tutti gli atti concorsuali sono
conservati a cura del segretario.

Si da atto che la commissione ha assunto le decisioni riportate nel verbale con il consenso unanime dej suoi
componenti.

Letto, confermato e sottoscritto.

Il segretario

AN P,

Allegati:
1) prove d'esame;
2) elenco nominativo candidati presenti alla prova;

3) testo della prova prescelita.



COMUNE DI TROPEA
PROVINCIA DI VIBO VALENTIA

Selezione pubblica per la copertura di n. 2 posti di Categoria C, posizione

QEGETTO; economica “C1” con prjofkilyo,profes‘sionale Istruttore Amministrativo

VERBALE N. 6 DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE
(seduta riservata di valutazione elaborati — seconda prova)

Il giorno 06/05/2022 alle ore 15.00, presso la sede municipale di Largo Municipio in Tropea, si € riunita in seduta
riservata la commissione giudicatrice per la selezione di cui all'oggetto.
La Commissione da atto che il plico contenente gli elaborati relativi alla seconda prova scritta risulta essere integro e
sigillato. Procede pertanto all'apertura del plico medesimo ed inizia la correzione degli elaborati con I'apertura delle
buste grandi e lasciando chiuse le buste piccole contenenti i dati anagrafici dei candidati. Si procede alla numerazione
delle buste e degli elaborati in ordine progressivo di apertura dal numero 1 al numero 42.
Preliminarmente, come da bando, la Commissione prende atto che il superamento della seconda prova scritta ha una
soglia minima di 21/30.
Si specifica che il punteggio sara parametrato ai seguenti criteri:

1. Capacita di analisi;

2. Chiarezza e capacita espositiva e illustrativa ed utilizzo di terminologia tecnica appropriata;
3. Completezza e pertinenza dell'elaborato a quanto richiesto nelle tracce assegnate;

4. Conoscenza tecnica e chiara esposizione del quadro normativo di riferimento.
Cgnuno dei componenti della commissione potra attribuire ad ogni criterio un punteggio compreso tra 0.e 10.
Si procede allesame degli elaborati e alla predisposizione di prospetto riepilogativi (allegato 1), in cui per ogni
candidato & riportato il punteggio assegnato dalla commissione all'esito della valutazione odierna. Il totale dei
punteggi attribuito a ciascuna prova viene quindi parametrato su base 30 e il relativo punteggio finale viene riportato
su ciascun elaborato. La commissione predispone, inoltre, un prospetto riepilogativo degli esiti della prima prova,
corretta nella seduta di cui al verbale n.5 .
Gli elaborati relativi alla seconda prova scritta vengono richiusi nel plico originario e lo stesso viene consegnato al
segretario della commissione affinché provveda alla buona conservazione dello stesso presso la sede comunale.
La Commissione fissa per giorno 14/05/2022 la seduta pubblica per 'abbinamento degli elaborati ai nomi dei candidati
e per la predisposizione della graduatoria degli ammessi alla prova orale.

Alle ore 21:30 la Commissione conclude la seduta.

Letto, confermato e sottoscritto.

| membri esperti
[\%QQJ eﬁ?ﬁgwaﬁ(

Il présidente

[l segretario P

ek
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